CHECK LIST MISE EN PRODUCTION CBM

Conditions particuliéres et générales (en 2 exemplaires)
1 exemplaire a transmettre a Strasbourg
CLIENT : Paraphes en bas de chaque page
CLIENT : Préciser le lieu, la date, le nom, le prénom, la fonction, mentionner « Lu et approuvé », signature
et si possible apposer son cachet dans la partie prévue a cet effet.
La partie bailleur ne doit pas étre complétée.

Le mandat SEPA
CLIENT : Préciser le nom, le prénom, la fonction, le lieu, la date et signature
CONSEILLER : Joindre un RIB du compte courant
Vérifier la cohérence entre le RIB fourni et le n° de compte sur le mandat (pas de prélévement sur des

comptes excédent)

Assurance personne (3 exemplaires par assuré : contractant, assuré et assureur)
3 exemplaires par assuré a transmettre a Strasbourg
Exemplaire ASSUREUR : Compléter les questionnaires de santé en indiquant en page 4 : Nom, Prénom,
Adresse, Date + Signature et mention « Lu et Approuvé ».
Ex. ASSURE : Paraphes dans les parties prévues a cet effet.
Ex. CLIENT : Préciser le lieu, la date, le nom, le prénom, mentionné « Lu et approuvé », signature.
QUESTIONNAIRES DE SANTE (3 exemplaires) : Bien indiquer la Profession du client.

Avis de conseil (2 exemplaires par assuré)
2 exemplaires par assuré a transmettre a Strasbourg
CLIENT : cocher I'option choisie et les IPID, préciser le lieu, la date, signature et apposer ses paraphes dans
les parties prévues a cet effet.
CONSEILLER : signer la partie « conseiller » de I'avis de conseil

Le proces-verbal de livraison
1 exemplaire a transmettre a Strasbourg
CLIENT : Document original a retourner, préciser la mention « Bon a payer », le nom, la fonction, signature,
date, et apposer le cachet (Rq : Le signataire doit étre le signataire du contrat)
FOURNISSEUR : s’il ne I'a pas complété, CE-Lease lui renverra un doc.

Document a joindre

Devis ou facture pro-forma avec les références du fournisseur

Les actes de caution le cas échéant
1 exemplaire de I'acte de caution a transmettre a Strasbourg
1 exemplaire de fiche info caution avec les mentions et toutes les cases a cocher, a transmettre a Strasbourg
CLIENT : compléter documents et signer avec les mentions
CONSEILLER : Vérifier le texte, I'absence de rature et de surcharge et de fautes d’orthographe. Sinon,
refaire.
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